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Faaliyet/Aciklama
Muodur - UBYS  izerinden  islem
Vitksekokul UBYS tizerinden Meslek Yiksekokul yapilacak evraklar Midir veya
Sekreteri Yanetim Kurule Karan alinacak Viiksekokul ~ Selaeten BYS
evraklarin havale edilmesi tarafindan  Yénetim Kmllu
Birim Perzoneli kararlarm  hazmlayan  ilgili
perzonele havalesi vapilr.
Tlgili  persomel  tarafindan
ieckokal Meslek Yiiksekoknl Yénetim Kurulu P}-{’Ifﬂlek Yitksekolkul h;i:rnliilrrﬂ
- giindeminin hazirlanmas, toplant giin u  gindemi  hazulam, BYS
Sekreten . P s : toplant giin ve zaati ile birlikte
ve saatinin dyelere bildirilmesi taslak olarak Gyelere UBYS
Birim Perzoneli { iizerinden bildirilir.
Meslek
Viiksekolul Ciimdam tekliflari Gimdem  evrzklan  Meslek
Yénetim Kurulu kontrol edilir. Yiiksekokul Yonetim EKumulu
Baskan ve Uyeleri Belgeler uygun mu? Bagkan ve fiyelen tarafindan )
kontrol edilir. Usgun UBYS
Yitksekolul EVET HAYTR | 4 | girilmeyenlenin  eksikliklerin
Selreten: l tamamlanmaz  istemir  veya
l tamamen iade edilir.
Birim Perzoneh J. Tzili personele va
Meslek ’
Vitkzekokul
Y énetim Kurulu Meslek Viksekokul Yonetim
Baskan ve Uyeleri Meslek Yiikselokul Yonetim Kumlunun Eurulu bildirilen giin ve saatte )
Tgp]aﬂmag[ tDp]EIIJI_. kararlar gﬁmﬁﬁlu.r, UBYS
Yitksekolul imrava sunulmak fizere ilgili
Sekreteri perzonel tarafindan yazilir.
Eirim Perzoneli l
Llezlek
o deil lgili personel  tarafindan
Baskan ve Uveleri hazirlanarak UBYS fizerinde
agkan ve Uyeleri .
’ Meslek Yilksekokul Yénetim Kurulu imzaya sunulan kararlar Meslek UBYS
Tiksekokul kararlarnsn imzalanmass Juksekokul _ ¥onetim Kurulu
Sekreteri Basbm ve Uyeleni tarafindan
imzalamr.
 BirmPemomeli | | I
Tlgili  perzomel  tarafindan
Yitksekokul Meslek Yiiksekoknl Yonetim Kuruhs imzalanan Meslek Yiksekokul
Selreter kcararlarinin Ash Gibidir niishasmnmn Yonetim Kurulu lkararlarmn | ppyg
Aszh Gibidir niishas hazmirlamr
Birim Pecsoneli hazirlanmas: ve Yiksekokul Sekreterine
2 imzava sunulur.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda ""Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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H_) Yiiksekokuol Sekreteri
tarafindan  imzalanan  Asl
Gibidir  nishalanmm  ilgili
Meslek Yiksekokul Yonetim Kurulu birimler igin hazirlanan st )
iri i kararlarinin fist yazisimin hazirlanmasi yazist paraflanmal Ve UBYS
Birim Personels imzalanmak izere, Yilksekokul
Sekreteri, Midir Yardimeizt ve
Midire TUBYS ifizerinden
| gonderilir.
¥
Meslek Yiksekokul Yénetim Kurulu Paraflanan ve imzalanan fst )
Birim Personeli kararlarinin iist yazi ile ilgili birimlere yazi ve ekleri UBYS dzerinden UBYS
iletilmesi ilgili birimlere iletilir.
k.
Meslek Yiksekokul Yonetim
Meslek Yiiksekokul Yénetim Kurulu Koruly kararlans flgili personel | . o po1 o
Birim Personali Kararlarinin dosyalanmasi tarafindan  giktiss  ahnarak £
dosyalanar.
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